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Jednaci fad
zastupitelstva Méstyse Castolovice

schvileno dne 9. 3. 2011

Cast L.
Uvodni ustanoveni

. Jednaci fad zastupitelstva méstyse upravuje zasady ¢innosti tohoto organu, zejména postup
pii jeho svoléni, pfipravé a obsahu jednani, usneseni a rozhodovani, zpsob kontroly plnéni
usneseni a zabezpecovani ukoli.

V otézkach neupravenych timto jednacim fadem se zastupitelstvo méstyse fidi ustanovenimi
zékona 128/2000 o obcich a dalSimi obecné platnymi ptedpisy upravujicimi ¢innost obci a
usnesenimi vlady CR.
Cast I1.
§1
Ziakladni tkoly zastupitelstva méstyse.

Zastupitelstvo méstyse vykonava svou pisobnost a plni své funkce podle zdkona o obcich.

Rozhoduje o jakychkoliv dalSich otdzkéch, které patti do pisobnosti organti méstyse a které
si k projednani vyhradi.

§ 2

Priprava jednani Zastupitelstva méstyse
Ptiprava jednani zastupitelstva méstyse organizuje rada méstyse v souéinnosti s komisemi a
¢leny zastupitelstva méstyse.
Pfi pfipravé jedndni spolupracuje sorgany a organizacemi, jejichz ¢innost se dotyka
problematiky, kterd se mé na jednani zastupitelstva projednavat.
Ptipravu jednéni zastupitelstva méstyse zahajuje rada méstyse podle planu, zpravidla
nejméné 3 tydny pied stanovenym terminem.

K tomu rada méstyse:

a) stanovi ¢as, misto a upfesni program jednani



b) urci zplsob pripravy podkladi jednani a odpovédnost za jejich zpracovani a
predloZeni

c¢) zfidi pracovni komise, které budou spolupracovat na piipravé nebo posuzovéni
pfipravovanych podkladd, na navrhu usneseni, pfipadné na variantach feSeni

d) zabezpeci vyzadani stanovisek od piislusnych organi a organizaci, jichz se
projedndvana problematika tyka

e) uplatni formy G¢asti ob¢ant na ptipravé podkladi pro jednani a ndvrh usneseni.

Podklady ur€ené pro jedndni zastupitelstva méstyse musi byt zpracovany tak, aby umoznily
¢lenim zastupitelstva méstyse komplexné& posoudit problematiku a pfijmout u¢inna opatteni.
Predkladatel odpovidd za to, Ze jim predkladany material je v souladu s obecné zdvaznymi
predpisy a zakony 1 se schvalenym planem i rozpoétem, pokud ho nenavrhuje zménit.

Vybory zastupitelstva méstyse sleduji a kontroluji pfipravu podklada tykajicich se jejich
useku cinnosti a zapoji své ¢leny do provérek a prizkuml provadénych v souvislosti
s pripravou podkladi — pfipravované podklady projedndvaji, posuzuji navrhy na usneseni a
pfijimaji k nim sva doporuceni, pfipominky a stanoviska.

Materialy urcené pro jednéni zastupitelstva méstyse predklada ten, ktery za jejich piipravu
zodpovida, k projednani radé méstyse, piipadné k vyjadfeni obaniim méstyse. Rada méstyse
projednéa materidly pro jednani zastupitelstva méstyse.

Jde-li o z&sadni materidly, budou ¢lentim zastupitelstva dorudeny zpravidla 7 dnl pied
jednanim.

Pfipravu jednani zastupitelstva méstyse koordinuje a kontroluje starosta méstyse.

§3
Svoldni zastupitelstva méstyse

Zastupitelstvo méstyse se schazi podle potieby (planu prace), nejméné viak jedenkrat za tfi
mésice.

Zasedani zastupitelstva méstyse svolava starosta.
Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva méstyse nejpozdé&ji do 14 dni, pozada-li o
to alesponl jedna tretina ¢lent zastupitelstva méstyse nebo krajsky urad.

Starosta informuje obCany o misté, dobé a navrzeném pofadu pfipravovaného zasedani
zastupitelstva méstyse zptisobem v misté obvyklym.
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§ 4
Jednani zastupitelstva méstyse
Zasedani zastupitelstva méstyse jsou vefejna.

Zasedani zastupitelstva méstyse fidi starosta. V piipadé jeho neptitomnosti pak mistostarosta,
ptipadné dalsi z povétenych €lenti zastupitelstva méstyse.

JestliZe pii zahdjeni jednani zastupitelstva méstyse neni pfitomna nadpoloviéni vét§ina viech
¢lend zastupitelstva méstyse, ukonéi starosta zasedani a do 14 dnu svold jeho nahradni
zasedani.

V tvodni ¢asti predsedajici konstatuje pocet. pfitomnych ¢lend zastupitelstva méstyse, da
schvalit pofad jednéni, neché zvolit ndvrhovou komisi, uréi zapisovatele a ovétovatele zapisu
zjednéni. V piipadé, Ze se provadi zvukovy zaznam pro potiebu zapisu, ozndmi toto
predsedajici pfitomnym.

Pravo predkladat navrhy k projedndni na zasedani zastupitelstva méstyse maji jeho ¢lenové,
rada méstyse, starosta, vybory a komise.

Nikdo nesmi rusit predsedajiciho ani jiného fe¢nika, kterému bylo udéleno slovo. Nemluvi-li
vSak fe¢nik k véci, miize mu ptedsedajici slovo odejmout.

Rusi-1i n€kdo zasedédni, mize byt piedsedajicim vykazan ze zasedaci mistnosti.

Zpravy, navrhy a ostatni zéaleZitosti zafazené na potad jednani, uvede struénym vystoupenim
predkladatel.

Pokud jsou k projedndvané problematice piedkladana samostatna, napt. odborna stanoviska,
ude€li predsedajici zastupci prislusného organu (instituce) slovo jes§té pied zahajenim
rozpravy.

Do diskuse k projedndvanému bodu je mozZné se hlasit do okamziku, nez p¥edsedajici udé&li
zavérecné slovo nebo rozpravu ukonéi.

Zastupitelstvo méstyse se miiZze usnést, ze nikdo nema pravo mluvit k téze véci vicekrat nez
dvakrat, a miize rozhodnout o omezeni délky diskusnich piispévki na uréitou dobu.

Piedkladatel projednédvané zpravy ma pravo vystoupit v zavéru diskuze k projednavanému
bodu.

Predlozi-li starosta nebo povéfeny ¢len rady méstyse zastupitelstvu méstyse k rozhodnuti
usneseni rady méstyse v samostatné plisobnosti , jehoZ vykon byl pozastaven starostou,
povéfenym ufadem, je povinen véc osvétlit a zdivodnit predkladany navrh. Kazdy clen
zastupitelstva méstyse je opravnén k véci prednést stanovisko.

Zastupitelstvo méstyse rozhoduje v téchto ptipadech hlasovanim.



14. Navrh na ukoné&eni rozpravy mize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva méstyse. O navrhu se
hlasuje bez rozpravy.

15. O pozmeéujicich navrzich (Easteéné pozménujicich, doplnujicich nebo o protinavrzich) se
hlasuje v opaéném poradi, nez byly predkladany. Je-li pozménujici navrh pfijat, o zbylych
navrzich se jiz nehlasuje.

§5
Priprava usneseni zastupitelstva méstyse

1. Navrh usneseni pfedkladany zastupitelstvu méstyse ke schvaleni vychazi ze zprav, rozbort a
navrhi projednavanych zastupitelstvem, z diskuze a zinterpretaci ¢lend zastupitelstva
méstyse. Podklady pro ndvrh na usneseni piipravuje piedkladatel v sou¢innosti s pracovnimi
komisemi, pracovniky ufadu méstyse za ucasti ¢lend zastupitelstva meéstyse.

2. Navrh na usneseni musi byt struény, adresny, sterminem splnéni popt. kontroly ¢&i
s uvedenim konkrétni odpové&dnosti za splnéni.

3. Usnesenim zastupitelstva méstyse se zpravidla ukladaji ukoly rad€ méstyse, jednotlivym
¢lenim zastupitelstva méstyse, pracovnikiim ufadu méstyse, feditelim organizaci zifizenych
zastupitelstvem méstyse, pracovnim komisim a ve v€cech stanovenych zvlaStnimi predpisy i
organizacim mimo sféru fizeni zastupitelstva méstyse.

§6
Prijimani usneseni a hlasovani

1. K jednotlivym bodim programu zastupitelstva méstyse pifedkladd ndvrh usneseni schvéalena
navrhova komise.

2. Pokud povaha usneseni nebo jiné skute¢nosti vyzaduji, aby zastupitelstvo méstyse hlasovalo
o jednotlivych bodech navrzeného usneseni samostatné, stanovi jejich pofadi pro postupné
hlasovani predsedajici.

3. Pokud byly navrZeny pfipominky nebo pozménujici dodatky, které nejsou do néavrhu
usneseni predloZzeného navrhovou komisi zapracovany, da predsedajici hlasovat nejprve o
téchto zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

4. V ptipadé, Ze je predlozen navrh usneseni ve dvou nebo vice variantach, hlasuje
zastupitelstvo méstyse nejprve o varianté doporu¢ené navrhovou komisi.
Schvélenim jedné varianty povazuji se ostatni varianty za nepiijatelné. Obdobné se postupuje
pfi hlasovani o jiném neZ navrhovou komisi doporu¢eném navrhu.

5. Nepiijme-li zastupitelstvo méstyse navrZené usneseni nebo Zadnou z navrhovanych variant,
ustavi zastupitelstvo méstyse ze svych &lent pracovni skupinu, kterd vypracuje novy navrh
usneseni.



Hlasuje se zpravidla zdviZzenim ruky. O jiné formé a zplsobu, napf. uplatnénim tajného
hlasovani, rozhodnou ¢&lenové zastupitelstva méstyse hlasovanim. Usneseni je pfijato,
hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vét§ina vSech €lentl zastupitelstva méstyse.

Svou neudast na jednani zastupitelstva méstyse omlouvaji ¢lenové zastupitelstva méstyse
zasadné predem starostovi (vCetné¢ pozdniho pfichodu). Pfed€asny odchod z jednéani
omlouvaji u predsedajiciho.

Usneseni zastupitelstva méstyse podepisuje starosta a jeho mistostarosta. V neodkladnych
pfipadech, v dobé jejich nepfitomnosti na jednani, podepisuje usneseni povéfeny clen
zastupitelstva méstyse.

Zpusob zvetejnéni usneseni zastupitelstva méstyse ur€uje starosta méstyse.

§7
Zabezpeceni usneseni a kontrola jeho plnéni

Po jednani zastupitelstva méstyse zabezpeéi mistostarosta (tajemnik) prostfednictvim
pracovnikii ufadu méstyse plnéni usneseni zastupitelstva méstyse. Kontrolu plnéni usneseni
zastupitelstva méstyse koordinuje mistostarosta (tajemnik). V ramci své kontrolni ¢innosti se
do kontroly plnéni usneseni zastupitelstva méstyse zapojuji zfizené komise.

Kontrolu plnéni svych usneseni pribézné provadi zastupitelstvo méstyse na zakladeé
podkladu, které o plnéni usneseni pfedklada mistostarosta (tajemnik), pfipadné ten, kterému
byl konkrétni tkol uloZen.

§8
Dotazy, naméty a pripominky k zastupitelstvu méstyse

Clenové zastupitelstva méstyse maji pravo predkladat zastupitelstvu méstyse névrhy,
interpelace, vznaset dotazy, ptipominky a podnéty na radu méstyse a jeji jednotlivé ¢leny, na
dal8i organy méstyse a vedouci organizaci a zafizeni, které meéstys zaloZil nebo fidi, a na
pracovniky ufadu méstyse.

Obc&ané méstyse jsou opravnéni zastupitelstvu méstyse podavat dotazy pisemné i Ustné na
zakladé zakona ¢. 128/200 Sb. o obcich.

Clen zastupitelstva méstyse nebo vedouci pracovnik ufadu méstyse, ptipadné zastupce fizené
organizace, jehoZ pracovni naplné se vzneseny dotaz tyka, je povinen k dotazu zaujmout
stanovisko nebo podat vysvétleni, jakmile mu je udéleno slovo.

Pokud obsah dotazu vyzaduje, aby zalezitost byla proSetfena, nebo je nutné provést jiné
opatfeni, napf. pfipravit odpovidajici fe$eni, nebo neni-li vysvétleni dotazu uspokojivé, musi
byt dotaz vytizen nejpozdéji do 30 dnl po jednani zastupitelstva méstyse, véetné vyrozumeéni
o zpusobu vyfizeni toho, kdo dotaz vznesl.

Souhrnnou zpravu o vyftizeni vech dotazi pfednesenych na jednani zastupitelstva méstyse
predkladd rada méstyse (starosta) zastupitelstvu méstyse vZdy na nésledujicim jedndni.
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Pokud ¢len zastupitelstva méstyse vyslovi v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim
dotazi, zaujima k tomu koneéné stanovisko zastupitelstvo méstyse.

§9
Zapis z jednani zastupitelstva méstyse

Z jednani zastupitelstva méstyse pofizuje uréeny zapisovatel pisemny zapis obsahujici
zejména:

a) kdo tidil zasedani

b) informace o Gclasti

c) poradi jednani

d) kdo podklady predkladal

e) kdo vystoupil v rozpravé a struény obsah jeho vystoupeni, zejména pokud navrhoval
zmény v materialech ¢i zmény v navrhu usneseni

f) usneseni

g) podpis starosty a urenych ovétovateli zapisu

Zapis z jednani zastupitelstva méstyse je nutno pofidit do 10 dnii po skonleni zasedani a je
kdykoliv k nahlédnuti ob¢anim méstyse u zapisovatele, resp. na ufadu méstyse.

O namitkach ¢lena zastupitelstva méstyse proti zapisu rozhodne nejbliZsi zasedani zastupitel-
stva méstyse :
Cast 111

Zavéreéna ustanoveni

Zména, dopliky nebo vyddni nového jednaciho fadu zastupitelstva méstyse podléha
schvéleni zastupitelstvem méstyse.

Jednaci fad Zastupitelstva méstyse Castolovice nabyva platnosti a G¢innosti dnem 9. 3. 2011.
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