a‘ Méstys Castolovice

Vhitini smérnice &. 4
pro zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu

(dale jen ,,smérnice”)

podle § 31 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdzek, v platném znéni

(ddle jen ,zdkon”)

I. Definice pojmu
Pro ucely této smérnice se:

zadavatelem rozumi Méstys Castolovice, Masarykova 10, 517 50 Castolovice, 1€O: 00274780,
DIC:CZ00274780 jako vefejny zadavatel, pravomoci zadavatele vykonava Rada méstyse;

vefejnou zakdzkou malého rozsahu rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladand hodnota nepfesahne
v ptipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluZby 3 mil. K¢ bez DPH nebo v pfipadé vefejné zakazky na
stavebni prace 9 mil. K& bez DPH (dale také jen ,vefejnd zakdzka);

predpokldadanou hodnotou vefejné zakazky zadavatelem predpokladana vyse uUplaty za pInéni verejné
zakazky vyjadfend v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit v souladu s pravidly
stanovenymi zakonem (zejména § 16 zakona) a touto smérnici a na zakladé tidaji a informaci o
zakézkdch stejného &i podobného predmétu plnéni ziskanych vhodnym zplisobem nebo z informaci
ziskanych prazkumem trhu, predbé&inymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zplisobem;

dodavatelem rozumi fyzickd nebo pravnickd osoba, ktera dodavé zboZi, poskytuje sluiby nebo provadi
stavebni prace;

téastnikem dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni;

profilem zadavatele elektronicky nastroj podle § 28 pism. j) zékona, ktery umozfiuje neomezeny dalkovy
pristup a na kterém zadavatel uveiejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam.

Il. Zakladni zasady
1. Zadavatel je povinen pfi zaddvani viech verejnych zakazek malého rozsahu dodrzet zasady uvedené v § 6
zékona, tj. zejména dodriovat zésady transparentnosti a pfiméfenosti, rovného zachazeni a zdkazu
diskriminace, pfiéem? souc¢asné nesmi omezovat uéast v zaddvacim fizeni tém dodavatelm, ktefi maji
sidlo v &lenskych statech Evropské unie, Evropského hospodafského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo vjiném stité, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu
mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatellim z téchto statl k zaddavané vefejné zakazce.

2. Zadavatel je rovnéZ povinen zajistit, aby realizované zakazky napliovaly principy hospodarnosti,
uelnosti a efektivity vydaji vynakladanych z vefejnych prostredki.

lll. Pusobnost smérnice
1. Zadavatel je pfi zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi ustanovenimi
této smérnice, vyjma:

i. vefejnych zakazek, jejichz predpoklddana hodnota nepfesahuje 900 tis. K& bez DPH v pfipadé
vefejnych zakazek na dodavky a sluZby, a 1, 5 mil. K& bez DPH v pfipadé vefejnych zakazek na
stavebni prace; timto ustanovenim nejsou dotéeny povinnosti zadavatele dle €l. IV této smérnice,

ii. vefejnych zakdzek zadavanych v krajné naléhavych piipadech, kdy z éasovych dilvodi neni moiné
zadat vefejnou zakazku dle této smérnice, tj. zejména v pfipadech:
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e odstrafiovani bezprostiednich nasledkd havarijnich stavd,
e Zivelnych pohrom,
* odvraceni moZného ohrozeni,

iii. vefejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejich pokra¢ovani bude zadédno stejnému
dodavateli dodavek, sluZeb nebo stavebnich praci, za G¢elem zajisténi kompatibility se stavajicimi
dodévkami a/nebo sluzbami,

iv. vefejnych zakdzek malého rozsahu v pfipadé, Ze poptavané plnéni poskytuje z technickych nebo
uméleckych divodl, zdGvodi ochrany vyhradnich prav, prdva dudevnhiho vlastnictvi
k poptavanému pln&ni nebo z divodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu pouze jeden
urtity dodavatel, nebo by jiné provedeni vefejné zakazky bylo mimofadné technicky narocné,
nehospodarné &i jinak nevhodné; v takovém pfipadé zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele,

v. vefejnych zakazek vyjmutych z plisobnosti této smérnice na zakladé pfedchozi pisemné vyjimky
udélené zadavatelem.

2. Postupy pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované prostfednictvim
dotaéniho titulu, se Fidi vyhradné& aplikovatelnymi metodikami, zdvaznymi pokyny a dalimi pravidly
prisluiného operaéniho programu ¢&i dotaéniho titulu. V pfipadé rozporu nékterych ustanovené plati
ustanoveni pfisnéjsi.

IV. Stanoveni pfedpoklddané hodnoty
1. P¥i stanoveni pfedpoklddané hodnoty je zadavatel povinen sedist predpoklddané hodnoty obdobnych,
spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla pofidit v priibéhu Géetniho obdobi (kalendainim roce).
To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichZ jednotkova cena je v priibéhu uéetniho obdobi proménliva a
zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje opakované podle svych aktualnich potfeb.

2. Zadavatel nesmi rozdélit pifedmét zakdzky tak, aby tim doslo ke sniZeni predpokladané hodnoty pod
finanéni limity stanovené touto smérnici.

V. Vyzva k podani nabidky
1. Vyzva kplnéni vefejné zakazky je soubor dokumentd, udaji, pozadavkii a technickych podminek
zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky.

2. Vyzva zpravidla obsahuje pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace dodavatele ve smyslu ustanoveni §
73 a nasl. zakona. Zadavatel je povinen omezit rozsah poZadované kvalifikace pouze na informace a
doklady bezprostiedné souvisejici s predmétem vefejné zakazky.

3. Vyzva musi dale obsahovat alespoii
a) obchodni podminky, véetné platebnich podminek,
b) dobu a misto plnéni zakazky,
c) zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

d) pozadavky na zplsob zpracovéni nabidkové ceny — nabidkova cena musi obsahovat veskeré
naklady na spInéni vefejné zakazky, tak aby jednotlivé nabidky byly porovnatelné,

e) podminky a poZadavky na zplisob zpracovani nabidky — nabidka bude zpracovéna v pisemné
formé, zpravidla v &éeském jazyce, soucdsti nabidky bude vidy podepsany névrh smlouvy,

f) misto poddni nabidky a lhita pro jeji podani (datum a ¢as), kontaktni osoba
g) vyhrady zadavatele v niZe uvedeném rozsahu:

e zadavatelsivyhrazuje pravo v pribéhu Ihiity pro podani nabidek vyzvu zménit, upfesnit nebo
doplnit,
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¢ zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez udani dGvodu,
¢ zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky,

e zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat ndhradu jakychkoliv ndkladl, které dodavatel
vynaloZi v souvislosti s podanim nabidky.

VI. Zahdjeni fizeni

1.

Zadavatel vyzve k podani nabidek alespoii 3 dodavatele a vyzvu k podani nabidek zpravidla uvefejni
zphsobem umoziujicim ddlkovy pfistup.

V pf¥ipadech, kdy nedosahuje pocet dodavateld pozadovaného plnéni pisobicich na trhu minimalniho
pottu v pfedchozim odstavci, zadavatel oslovi vSechny potencialni dodavatele na trhu, ktefi jsou schopni
z hlediska své odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni fadné a véas dodat.

Vil. Lhata pro podani nabidek

1.

Lhita pro podani nabidek ¢ini 10 kalendafnich dni, pfi¢emz prvnim dnem lhilty je den nasledujici po dni
odeslani vyzvy k podani nabidek. V odlivodnénych pfipadech mlze zadavatel stanovit Ihiitu kratsi.

Ptipadné dodateéné informace k zadédvacim podminkdm ozndmi zadavatel zplsobem, jakym bylo fizeni
zahdjeno. Souéasné oznami dodateénou informaci i téch dodavateliim, ktefi poZadali o poskytnuti
zadédvacich podminek, véetné dodateénych informaci. Navazuje-li dodateéna informace na pfedchozi
dotaz, zvefejni zadavatel dodatecnou informaci véetné znéni takového dotazu.

VIIl. Nabidky

1

Nabidky budou po doruéeni odislovany poradovym Cislem dle data a hodiny pfijeti. Nabidky doru¢ené po
terminu neoteviené vrati zadavatel Gcastniku.

Zadavatel posoudi spInéni podminek G¢asti ve smyslu § 37 zékona a nabidky vyhodnoti; zadavatel mize
provést posouzeni splnéni podminek Gcasti pred vyhodnocenim nebo aZ po vyhodnoceni nabidek (u
vybraného tcastnika musi zadavatel provést posouzeni splnéni podminek Géasti v zadavacim fizeni a
hodnoceni jeho nabidek vidy).

Zadavatel miZe otevirdnim nabidek, posouzeni splnéni podminek ti¢asti a vyhodnocenim nabidek povéfrit
minimalné 3 élennou komisi. Ukony komise se pro Géely této smérnice povaZuji za ukony zadavatele.

Zadavatel mize pro Géely zajisténi fadného pribéhu fizeni poZadovat, aby uéastnik v pfimérené lhaté
objasnil predloZené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dal$i nebo chybéjici idaje, doklady,
vzorky nebo modely. Zadavatel milZe tuto Zadost ucinit opakované a mizZe rovnéi stanovenou |hitu
prodlouZit nebo prominout jeji zmeskani. Takto nelze dopliiovat ¢&i ménit nabizené plnéni, nabidkovou
cenu nebo skutecnosti rozhodné pro hodnoceni.

Nabidka, ktera nesplni néktery z poZadavk{l zadavatele, musi byt z fizeni vyfazena. O této skutenosti
zadavatel ufastnika vyrozumi, véetné uvedeni divodu vyfazeni.

O otevirani nabidek, posouzeni splnéni podminek (casti a vyhodnoceni pofidi zadavatel protokol
obsahujici rozhodné skuteénosti tykajici se otevieni obalek s nabidkami a posouzeni a hodnoceni nabidek.
Protokol obsahuje minimalné:

a) seznam oslovenych dodavateli a seznam dorucenych nabidek, véetné identifikacnich udajl
ucastnika,
b) seznam vyfazenych nabidek, véetné dlivodl vyfazeni,

c) popis zptisobu hodnoceni nabidek véetné bodového ohodnoceni a zdlvodnéni pridéleni
jednotlivych bod( a vysledek hodnoceni,

d) udaj o sloZeni komise, je-li povéfena provadénim tkonl zadavatele; v takovém piipadé protokol
podepisuji viichni pfitomni ¢lenové komise.

Masarykova 10, Castolovice 517 50, IC0: 00274780, DIC: C200274780
Telefon: 494 323 911, E-mail: e-podatelna(@ou-castolovice.cz, Web: www.ou-castolovice.cz

3/4



Méstys Castolovice

IX. Vybér nejvhodnéjsi nabidky

1

3.

Zadavatel rozhodne o vyb&ru nejvhodng;jsi nabidky samostatnym pisemnym rozhodnutim nebo podpisem
zadavatele na protokolu.

Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede sviij nesouhlas spolu s divody
v protokolu nebo samostatném pisemném rozhodnuti a sam, nebo prostiednictvim jiné komise, nové
posoudi a zhodnoti nabidky. Ustanovenim ¢l. VIl smérnice se pouzije pfimérené.

Zadavatel vhodnym zplisobem oznémi vysledek zadavaciho fizeni viem ucastniktm.

X. Uzavreni smlouvy

1. Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu s iiastnikem, jehoz nabidka byla zadavatelem vybrana jako

nejvhodnéjii. Pokud dojde k vylouéeni vybraného aéastnika, nebo tento odmitne uzavfit smlouvu, mize
zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dalsiho ucastnika fizeni.

Smlouva uzaviend s vitéznym dodavatelem bude obsahovat dolozku o schvéleni uzavfeni smlouvy
pfislusnym orgdnem obce dle platné legislativy.

Zadavatel uvefejni celé znéni smlouvy do 15 dnt od jejiho uzavieni na profilu zadavatele; tato povinnost
se nevztahuje na smlouvy na vefejné  zakdzky, jejichz cena nepiesahne
500 tis. K¢ bez DPH.

Zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 mésicti od spInéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skuteéné
uhrazené ceny za pinéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle pfedchoziho odstavce. U
smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31. 3. nasledujiciho
kalendéiniho roku cenu na plnéni smlouvy v pifedchozim kalendaifnim roce. Strukturu udajd pro
uverejnéni dle tohoto ¢lanku stanovi vyhlaska Ministerstva pro mistni rozvoj.

XI. Zruseni Fizeni

1.

Zadavatel je opravnén zruiit Fizeni nejpozdéji do uzavieni smlouvy. O zrudeni fizeni je zadavatel povinen
bezodkladné informovat viechny u&astniky, ktefi ve Ihiité pro podani nabidek podali nabidku a jejichz
nabidka nebyla vyfazena. V pfipadé, Ze zadavatel zrusi fizeni v prubéhu |hlity pro podani nabidek, je
povinen tuto informaci sdélit viem dodavatelim zpisobem, jakym bylo fizeni zahajeno.

Xll. Zavérecna ustanoveni

1.

2.

3.

4.

Zadavatel uchovava veikeré dokumenty a doklady tykajici se vefejné zakazky v rozsahu, ktery umoini
nezavislé prezkoumani postupu zadavatele.

Jiné pfipadné vyjimky z postupd stanovenych touto smérnici podléhaji predchozimu vyslovnému
schvdleni RM, pfipadné ZM a plati vidy pouze pro konkrétni zakazku.

Vnitfni smérnice & 4 pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu byla schvdlena Zastupitelstvem
méstyse Castolovice dne 16. z4fi 2025 na jednani ZM-18-2025 usneseni ¢. 5/ZM-18-2025.

Tato smérnice nabyvéa uinnosti dne 17. prosince 2025 a nahrazuje Smérnici pro zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu (USC — Méstys Castolovice) schvélenou 12. prosince 2018 usnesenim ¢&. 14/ZM-

2:2018. m

Ing. Zdenék Praus Bc. Milos Tichy

Tomas Hovorka

Starosta méstyse Castolovice Mistostarosta méstyse Castélovice Mistostarosta méstyse Castolovice
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